Guatemala, 31 de mayo 2019

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Nimero 839-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 50-A-2019, correspondiente al mes de mayo del presente afo, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie A Nimero 9.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en la recepcion de expedientes y documentos que ingresan a la
Administracion General.

e Apoyar en la atencién al publico de forma presencial y via telefénica.

e Apoyar en el registro de la correspondencia y documentos que ingresan a la
Administracion General.

e Apoyar en la localizacion de documentos requeridos por la Administracion
General.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se apoyd en la recepcion de expedientes y documentos que ingresaron a la
Administracion General.

e Se apoy6 en la atencién al publico de forma presenciar y via telefénica.

e Se apoyd en el registro de la correspondencia y documentos que ingresaron
a la Administracion General.

o Se apoyd en la localizaciéon de documentos requeridos por la Administracion
General.
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Paola Gabriela Hernandez Trujillo Vo. Bo. Vernomn g{yafa Ramos

Adrinistrador General
Ministerio de Cultura'y Deportes



